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1. Общие положения 

1.1. Положение об обучении с использованием дистанционных 

обучающих технологии (далее - ДОТ) в НОО НП 

«БизнесШколаКонсультант» при реализации дополнительных и 

программ профессионал иного обучения является основным локальным 

нормативным актом, регламентирующим использование дистанционных 

образовательных технологий в НОО НП «БизнесШколаКонсультант» 

(далее - Школа). 

1.2. Настоящее Положение разработано и устанавливает процедуры в 

соответствии с требованиями и рекомендациями следующих 

нормативных документов: 

• Законом Российской Федерации «Об образовании» от 29.12.2012г. 273-

ФЗ; 

• Приказом Министерства образования и науки РФ от 23.08.2017г. № 816 

"Об утверждении Порядка применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации 

образовательных программ"; 

« Письмом Министерства образования и науки РФ от 21.04.2013г. № НК-

И.) 13/06 О направлен я и методических рекомендаций по реализации 

дополнительных профессиональных программ «Методические 

рекомендации по реализации дополнительных профессиональных 

программ с использованием дистанционных образовательных 

технологий, электронного обучения и в сетевой форме»;  

• лекальными нормативными актами Школы. 

1.3. Положение регулирует отношение участников образовательного 

процесса в условиях организации обучения с использованием ДОТ. 

1.4. Основные цели и задачи использования ДОТ: 
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• повышение эффективности и качества образовательной деятельности 

путем внедрения новых форм обучения, интеграции их с другими 

формами обучения: 

• непрерывный мониторинг качества образовательного процесса; 

• непрерывное поддержание квалификации авиационного персонала; 

• повышение эффективности работы слушателей; 

• обеспечение максимального соответствия форм обучения с 

использованием ДОТ традиционным формам обучения; 

• повышение качества подготовки обучающихся за счет внедрения 

и н форм а ц ио н н о- ком м у н их ап и о ни ых техн ол огий и 

компьютерных средств обучения. 

1.5. Основные понятия и определения: 

Дистанционные обучающие технологии (ДОТ) - организация 

образовательной деятельности с использованием интерактивной 

электронной информационно-образовательной среды. 

Интерактивная электронная информационно-образовательная среда 

(ИЭИОС) - включает в себя совокупность электронно¬информационных 

и телекоммуникационных ресурсов, в котором обеспечиваются 

организация образовательного процесса, его методическая и 

информационная поддержка, взаимодействие между всеми субъектами 

образовательного процесса, а также управление им. 

Электронный учебный курс (ЭУК) - учебно-методический материал, 

представленный в виде гипертекстовой структуры (текстов, содержащих 

специальные элементы, при обращении к которым осуществляется 

переход к другим документам) с использованием мультимедийного 

контента (представляющего собой содержимое в виде аудио, видео 

информации и т.д.), системой навигации по курсу и системой управления 

различными его компонентами. 
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Электронные учебно-методические материалы (ЭУММ) совокупность 

нормативных документов и дидактических материалов. 

представленных в электронном виде, предназначенных для организации 

учебного процесса и реализации заявленных учебных целей 

(компетенций^ 

1.6. Образовательные программы реализуемые с применением ДОТ: 

• дополнительного профессионального образования. 

1.7. Профаммы дополнительного профессионального образования с 

применением ДОТ реализуются только в соответствии с действующими 

Лицензией Департамента образования г. Москвы. 

1.8. При реализации программ дополнительного профессионального 

образования соотношение объема проведенных занятий с 

использованием ДОТ или путем аудиторных занятий определяется 

Школой в соответствии с утвержденными программами обучения. 

1.9. Обучение по образовательным программам с использованием 

ДОТ проводится в заочной/очно-заочной форме обучения независимо от 

места нахождения обучающегося с последующим контролем знаний. 

Учебный и методический контент позволяет осваивать программы в 

объемах, предусмотренными учебными планами и контролируется на 

программном уровне системы. 

1.10. Определяются следующие категории участников 

образовательного процесса, реализуемого на основе ДОТ: 

• обучающиеся по программам дополнительного профессионального 

образования с использованием ДОТ; 

• педагогический персонал (преподаватели и методисты) - работники, 

разрабатывающие и предоставляющие ЭУММ, контролирующие 

правильность и актуальность контента в ЭУК; 

• административный и учебно-вспомогательный персонал - разработчики 

учебных курсов и технический персонал, размещающий ЭУММ, 
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контролирующий корректность отображения контента, обеспечивающий 

бесперебойное функционирование системы. 

Взаимодействие между всеми участниками образовательного процесса 

осуществляется Начальником отдела информационных технологий и 

электронного обучения. 

 

2. РЕАЛИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА С 

ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ДОТ 

2.1. Регламентация процесса обучения с использованием ДОТ 

2.1.1. Образовательный процесс с использованием ДОТ 

регламентируется федеральными и нормативными документами, 

учебными программами, внутренними приказами и иными локальными 

нормативными актами Школы. 

2.1.2. Учебный процесс с использованием ДОТ осуществляется в 

соответствии с учебными планами и программами обучения, 

учитывающими использование дистанционных обучающих технологий. 

2.1.3. Школа самостоятельно устанавливает порядок и формы доступа 

слушателей к информационным ресурсам. 

2.1.4. Школа самостоятельно определяют порядок оказания 

учебно¬методической помощи обучающимся, оказываемых 

дистанционно с использованием информационных и 

телекоммуникационных технологий. 

2.1.5. При реализации программ с применением ДОТ, местом 

осуществления образовательной деятельности является место 

нахождения организации независимо от места нахождения обучающихся. 

2.2. Организация образовательного процесса с использованием ДОТ 

2.2.1. Организация образовательного .процесса с использованием ДОТ 

по программам дополнительного профессионального образования 

включает следующие этапы: 
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- зачисление на обучения с использованием ДОТ; 

- предоставление слушателям параметров доступа в ИЭИОС: 

- работа слушателей в системе ИЗ ОС и изучение ЭУК (изучение 

предметов курса, предусмотренной учебной программой); 

- текущий контроль знаний (в форме теста после каждой темы 

изучаемого предмета) и промежуточная аттестация (если предусмотрено 

программой подготовки) в процессе изучения ЭУК; 

- аудиторные занятия и промежуточная аттестация в Школе (если 

предусмотрено учебной программой); 

- контроль знаний в Школе после прохождения теоретических видов 

подготовки или входное тестирование после прохождения теоретических 

видов подготовки для допуска к практическим модулям программы (если 

предусмотрено учебной программой). 

2.2.2. При проведении обучения с использованием ИЭИОС и аудиторных 

занятий оценка формируется преподавателем на основании результатов 

обучения с использованием ДОТ и показанных знаний, умений и 

навыков на аудиторных занятиях. Оценка переносится в оценочную 

ведомость. 

2.2.3. Порядок зачисления на обучение определяется Уставом и 

Правилами приема. После зачисления Школа производит регистрацию 

учащихся в ИЭИОС и передает пользователям параметры доступа 

(логин, пароль, расписание занятий). 

2.3. Учебный процесс с использованием ДОТ 

2.3.1. Обучение по программам дополнительного профессионального 

образования основывается на сочетании дистанционных и аудиторных 

занятий при проведении теоретических видов подготовки с 

последующим контролем знаний в Школе. Важное место в процессе 

обучения с использованием ДОТ отводится работе слушателей с 
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учебными материалами ЗУК и информационными материалами в 

ИЭИОС. 

2.4. Сопровождение образовательного процесса с использованием 

ДОТ 

2.4.1. Сопровождение образовательного процесса с использованием 

ДОТ включает следующие компоненты: 

- техническое сопровождение; 

- методическое сопровождение; 

- контроль качества освоения процесса и его результатов. 

2.4.2. Техническое сопровождение включает в себя администрирование 

ИЭИОС (поддержку электронных оболочек, регистрацию пользователей, 

размещение материалов курса, тестовых заданий, бесперебойное 

функционирование системы и т.д.) и обновление программного 

обеспечения. 

2.4.3. Методическое сопровождение включает консультирование 

преподавателей и методистов (по организации и планированию обучения 

с использованием ДОТ), подготовку необходимых методических 

пособий, рекомендаций по вопросам обучения с использованием ДОТ. 

2.4.4. Контроль качества образовательного процесса с использованием 

ДОТ: 

- контроль качества учебных материалов, используемых в ИЭИОС;  

- контроль качества размещения учебных материалов в ИЭИОС; 

- контроль качества освоения слушателем учебной программы. 

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ДОТ 

3.1. Права и обязанности Школы, организующей обучение с 

использованием ДОТ 

3.1.1. Школа имеет право организовывать учебный процесс с 

использованием ДОТ. 
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3.1.2. При организации учебного процесса с использованием ДОТ 

Школа обязана: 

- назначить сотрудников ответственных за организацию 

образовательного процесса с использованием ДОТ; 

- предоставить каждому обучающемуся доступ к ИЭИОС;  

- организовать техническое и методическое сопровождение и контроль 

качества образовательного процесса и его результатов; 

- обеспечить ведение электронного документооборота результатов 

прохождения обучения из ИЭИОС и хранение документов в 

соответствии с нормативными требованиями. 

3. Права и обязанности участников образовательного процесса, 

организованного с использованием ДОТ 

3.2.1. Права и обязанности, обучающихся по программам обучения с 

использованием ДОТ определены Уставом и локальными нормативными 

документами Школы. 

3.2.2. В образовательном процессе с использованием ДОТ могут 

участвовать как штатные сотрудники, так и привлеченные специалисты. 

Отношения с ними регулируются Уставом и договорами. 

3.2.3. Права и обязанности работников, участвующих в организации и 

проведении обучения с использованием ДОТ определены Уставом и 

локальными нормативными документами Школы. 
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